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HITAP VE GİRİŞ
Liebe Marianne,
Sevgili Marianne, (samimi, arkadaşa)

Sehr geehrte Damen und Herren,
Sayın ilgili, (resmi mektup, kişi bilinmiyorsa)

Vielen Dank für deine E-Mail!
Mailin için çok teşekkürler!

Ich habe mich sehr gefreut, von dir zu hören.
Senden haber almak beni çok mutlu etti.

Es freut mich, dass du mich besuchen möchtest.
Beni ziyaret etmek istemen beni mutlu ediyor.

FİKİR BELİRTME VE ÖNERİDE BULUNMA
Ich würde dir empfehlen...
Sana ... önerirdim.

Meiner Meinung nach...
Bence...

Ich schlage vor, dass...
Öneriyorum ki...

Was [konu] betrifft, ...
...konusuna gelirsek...

Außerdem solltest du...
Ayrıca ... yapmalısın.

Ich finde, dass...
Bence... (kanaat belirtirken kullanılır)

Es wäre gut, wenn du...
...yapsan iyi olur.
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SIRALAMA VE BAĞLAÇLAR
Zuerst...
Önce...

Außerdem... / Zusätzlich...
Ayrıca...

Was [konu] betrifft...
Konu değiştirirken kullanılır.

Schließlich...
Son olarak...

Danach...
Ondan sonra...

Außerdem möchte ich erwähnen, dass...
Ayrıca şunu da belirtmek istiyorum ki...

KARŞIT FİKİR / KOŞUL BELİRTME
Auch wenn..., ...
...olsa da, ... (örn. çeviri konusunda yardım etsem de)

Allerdings...
Ancak / Bununla birlikte...

Falls du noch Fragen hast, ...
Eğer hâlâ sorun varsa...

Wenn du möchtest, ...
Eğer istersen...
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SORU SORMA (Karşı tarafa nazik soru)
Wann hättest du Zeit?
Ne zaman vaktin olur?

Wäre es möglich, dass...?
...mümkün olur muydu?

Könntest du mir sagen, ob...?
Bana ... olup olmadığını söyleyebilir misin?

KAPANIŞ
Ich freue mich schon auf deinen Besuch!
Ziyaretini sabırsızlıkla bekliyorum!

Schreib mir bald!
Bana yakında yaz!

Ich hoffe, dir bald zu antworten.
Sana yakında cevap vermeyi umuyorum.

Liebe Grüße
Sevgiler (en güvenli ve en yaygın kapanış)

Mit freundlichen Grüßen
Saygılarımla (resmi mektuplar için)
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